
WRITE RTI APPLICATION IN HINDI 

RTI भारत की संसद का सूचना का अधिकार अधिननयम है जो ननवाससयों के सूचना के 
अधिकार से संबंधित ददशाननदेश और काययप्रणाली को ननिायररत करता है। इसने पिछली 
स्वतंत्रता सूचना अधिननयम, 2002 को प्रनतस्थापित कर ददया। 
प्रत्येक व्यक्तत को सरकार से जानकारी प्राप्त करने का अधिकार है। एक सामान्य नागररक 
भ्रष्टाचार के खिलाफ लड़ने के सलए RTI दजय कर सकता है, सावयजननक अधिकाररयों की 
गनतपवधियों िर नजर रि सकता है। अगर आि भी कुछ जानकारी प्राप्त करना चाहते हैं तो 
संकोच न करें आि ऑनलाइन आरटीआई दजय कर सकते हैं। 

आरटीआई कैसे दर्ज करें? HOW TO FILE AN 

RTI IN HINDI ? 

चरण / Step 1: आि क्जस पवभाग से जानकारी चाहते हैं, उसे िहचानें। कुछ पवषय राज्य 
सरकारों या स्थानीय प्राधिकरण जैसे नगरिासलका प्रशासन / िंचायत के दायरे में आते हैं, 
जबकक अन्य कें द्र सरकार द्वारा ननयंत्रत्रत ककए जाते हैं। 
 

चरण / Step 2: श्वेत ित्र की एक शीट िर, हाथ से आवेदन सलिें, या इसे अंग्रेजी, दहदंी या 
के्षत्र की आधिकाररक भाषा में सलिें। आि सावयजननक सूचना अधिकारी से इसे सलखित रूि में 
रिने के सलए भी कह सकते हैं। 
 

चरण / Step 3: आवेदन को राज्य / कें द्रीय लोक सूचना अधिकारी को संबोधित करें। उस 
कायायलय का नाम सलिें क्जसमें से आि जानकारी चाहते हैं, और िूणय, सही िता। अिनी पवषय 
िंक्तत में आरटीआई अधिननयम, 2005 के तहत स्िष्ट रूि से ‘जानकारी मांगना। 
 

चरण / Step 4: पवसशष्ट, पवस्ततृ प्रश्नों के रूि में अिने अनुरोि को दजय करें, और आिके 
अनुरोि में आने वाली अवधि / वषय का उल्लेि करें। यदद आवश्यक हो, तो दस्तावेजों या 
दस्तावेजों के अकय  के सलए िूछें । दस्तावेजों को प्राप्त करने के सलए, आवेदक को भुगतान 
करना होगा। 2रु प्रनत िजे। 
 

चरण / Step 5: 10रु याधचका दायर करने के सलए। यह नकद, मनी ऑर्यर, बैंक ड्राफ्ट या कोटय 
फीस स्टैम्ि के रूि में ककया जा सकता है। आवेदन िर मोहर लगाई जानी चादहए। गरीबी 
रेिा से नीचे (बीिीएल) के आवेदकों को भुगतान करने की आवश्यकता नहीं है, लेककन 
आवेदन के साथ बीिीएल प्रमाण ित्र की एक प्रनत संलग्न करनी होगी। 
 



चरण / Step 6: अिना िूरा नाम और िता, संिकय  पववरण, ईमेल िता और आवेदन स्िष्ट रूि 
से हस्ताक्षर करें। तारीि और अिने शहर का नाम र्ालें। 
 

चरण / Step 7: आवेदन की एक फोटोकॉिी लें और भपवष्य में संदभय के सलए अिने िास 
रिें। अिना आवेदन र्ाक द्वारा भेजें या इसे संबंधित पवभाग को व्यक्ततगत रूि से सौंि दें। 
िावती प्राप्त करना न भलूें। 
 

चरण / Step 8: कानून यह कहता है कक जानकारी 30 ददनों के भीतर प्रदान की जाए। यदद 
ऐसा नहीं होता है, तो आि अिील दायर कर सकते हैं। िहली अिील को पवभाग और िते के 
नाम के साथ 'अिीलीय प्राधिकरण' को संबोधित ककया जाना चादहए। अिील की प्राक्प्त की 
तारीि से 30 ददनों में अिीलीय प्राधिकारी को वािस करने के सलए अननवायय है। यदद 
अिीलीय प्राधिकारी जवाब देने में पवफल रहता है, तो आगे अिील सूचना आयोग, मुख्य 
सूचना आयुतत, राज्य / कें द्रीय सूचना आयोग के िास होती है। 
 

 

HOW TO WRITE AN RTI  APPLICATION IN 
HINDI 

RTI कैसे लिखे ? RTI लिखने का तरीका 
आरटीआई अधिननयम के तहत र्ानकारी माांगने के लिए एक सुझाया गया आवदेन पत्र 

सेवा में, 
कें द्रीय / राज्य िोक सूचना अधिकारी 
या सहायक िोक सूचना अधिकारी 
(पते के साथ कायाजिय का नाम) 
सर / मैडम, 

ववषय: आरटीआई अधिननयम, 2005 के तहत सूचना माांगना 
यह आरटीआई अधिननयम, 

2005 के तहत ननम्नलिखखत र्ानकारी प्रदान करन ेका अनुरोि ककया गया है। 
(1) आवश्यक र्ानकारी का वववरण 

(a) ववषय के ववषय में आवश्यक र्ानकारी का वववरण और वववरण र्ो ववलिष्ट होना चाहहए। 
प्रश्न सांख्या 1 - ……. 

प्रश्न सांख्या 2 - ……. 

प्रश्न सांख्या 3 - ……. 



(b) वह अवधि जर्सके लिए सूचना माांगी गई है। 
 

(2) यहद ननरीक्षण ककया र्ा रहा है, तो एक स्पष्ट उल्िेख ककया र्ाना चाहहए। 
 

(3) यहद र्ीवन और स्वतांत्रता का दावा ककया र्ाता है, तो इसे ननहदजष्ट ककया र्ाना चाहहए। 
(4) अनुसूची II सांगठनों के मामिे में, भ्रष्टाचार 
/ मानव अधिकारों के उल्िांघन का एक ववलिष्ट उल्िेख ककया र्ाना चाहहए। 
 

(5) कोई अन्य प्रासांधगक ब ांद ु

यहद सूचना ककसी अन्य िोक प्राधिकार से सां ांधित या उसके पास है, तो आवेदन या उसके ऐस ेहहस्से
 को उपयुक्त माना र्ा सकता है र्ो आरटीआई अधिननयम की िारा 6 

(3) के अनुसार अिोहस्ताक्षरी को अांतररम के तहत उस अन्य िोक प्राधिकरण को हस्ताांतररत ककए 

र्ा सकते हैं। 
(यह पीआईओ के लिए एक अनुस्मारक के रूप में कायज करता है जर्स ेअधिननयम के तहत करना आव
श्यक है)। 
रुपये के आवेदन िुल्क के भुगतान के साक्ष्य। 10 / - और भुगतान का तरीका। 
(i) रुपये का िुल्क। रसीद नां .________ हदनाांककत 
__________ के िोक प्राधिकरण के िेखा कायाजिय में १० / - नकद में र्मा ककया गया है; या 
(ii) एक पोस्टि ऑडजर /  ैंक ड्राफ्ट नां र __________ हदनाांक _______ सांिग्न है; या 
(iii) फीस के भुगतान से छूट का दावा ककया गया है और  ीपीएि जस्थनत 
(उदाहरण-  ीपीएि रािन काडज की फोटोकॉपी) के साक्ष्य सांिग्न हैं। 
आवेदक के हस्ताक्षर / अांगठेू का ननिान 

आवेदक का पूरा नाम और डाक पता 
सांपकज  फोन नां र और ई-मिे (यहद कोई हो) 
  
 


